Die Gemeinde Adlkofen (Landkreis Landshut, ca. 4.700 Einwohner) sucht zum
nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter fiir die Hauptverwaltung/ Vorzimmer Geschiftsleitung (m/w/d).

Es handelt sich um eine unbefristete Stelle mit mindestens 30 Wochenstunden.
Das vorgesehene Aufgabengebiet umfasst u.a.

- Bau- und Liegenschaftsverwaltung

- Rechnungseingang

- Vorzimmer Geschaftsleitung

- Vertretung Vorzimmer erster Burgermeister

Wir erwarten:
- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, vorzugsweise im 6ffentlichen Dienst
- Engagement und selbststandiges Arbeiten
- sicherer Umgang mit EDV-Standardanwendungen
- Fahigkeit und Bereitschaft zur Teamarbeit und zum kooperativen Handeln
- Diskretion und Verantwortungsbewusstsein im Umgang mit sensiblen Daten

Wir bieten:
- einen unbefristeten, interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz
- eine attraktive, betriebliche Altersversorgung fiir Tarifbeschaftige
- eine arbeitgeberfinanzierte betriebliche Krankenzusatzversicherung
- Arbeitgeberzuschiisse zu Entgeltumwandlungsvertragen

Die Eingruppierung richtet sich nach Ihrer Qualifikation im Rahmen des TV&D.
Die konkrete Aufgabenzuordnung orientiert sich an den Vorkenntnissen.

Schwerbehinderte Bewerber werden bei gleicher Eignung bevorzugt berlicksichtigt.

Nahere Auskilnfte erteilt Frau Ammer (08707/929-28).

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 20.09.2026 per E-
Mail an personalstelle@adlkofen.de (PDF-Datei) oder per Post an die Gemeinde Adlkofen,
Hauptstralle 18, 84166 Adlkofen.
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